GOREV TANIMI @BAU

Bahcesehir University

1. ORGANIZASYONEL BILGILER
1.1. Gorev Sofér
1.2, Pozisyon Ulasim Hizmetleri Birimi Sofért
1.3. Bagli Oldugu Boliim Genel Sekreterlik/Destek Hizmetleri Daire
Baskanligi/ Ulasim Hizmetleri Birimi
1.4. Ust Unvan
1.4.1. | Idari yonden Ulasim Koordinatérii
1.4.2. | Gorev yoniinden Destek Hizmetleri Daire Baskani
1.5. Alt Unvan
1.5.1. | Idari yonden -
1.5.2. | Gorev yoniinden -
2. ISIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER
2.1. Ogrenim Diizeyi ve Boliimii
2.1.1. | Asgari Lise Mezunu Olmak
2.1.2. | Tercihen -
2.2. Deneyim Siiresi Gorev alamni ile ilgili olarak en az 5 yillik ehliyet sahip olmak
2.3. Yabanci Dil ve Seviyesi | Ingilizce (giris seviyede)
3. | iISIN GEREKTIRDIGI SERTIFIKALAR, BELGELER, MESLEKI ve TEKNIK
BILGILER
= En az E sinifi Ehliyet belgesine sahip olmak,
= Araba konularina hakim olmak,
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iSIN GEREKTIRDIiGI YETKINLIKLER

4.1.

TEMEL YETKINLIKLER

Vizyon ve degerler,
Organizasyonel sagduyu,
Paydas hizmeti,
Yaraticihik/Yenilikgeilik,
Ekip calismasi,

Bireysel gelisim,
Guvenilirlik,
Uyum/esneklik,
Verimlilik,

Sonuc¢ odaklilik

4.2,

FONKSIYONEL YETKINLIKLER

Dayaniklilik,

Zamani yonetme,

4.3.

YONETSEL YETKINLIKLER

ISIN KISA TANIMI
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Kendisine tahsisli sirket aracini trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

6. TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

6.1 Hizmet araclarini trafik kurallar cercevesinde kullanmak

6.2. Sofér koordinatdériinden gelen is takibini yapmak ve verilen isteki personeli yerine
ulastirmak, Tasitlarin ytkleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.

6.3. Gorevli oldugu tasitin ic ve dis temizligini yapip, her an hizmete hazir bulundurmak.

6.4. Tasitta bulunmasi gereken avadanliklarin bakimli olmasini saglamak, Araca ait basit
bakim hizmetlerini (yag kontroli, su veya lastik basin¢ degeri gibi) bizzat yapmak.

6.5. Calisanlar icin belirlenen ortak gérev ve sorumluluklar yerine getirmek,

6.6. Yukarida tanmimh gérev alami ile ilgili olarak ydneticisi tarafindan verilen diger gérevleri
yerine getirmek

7. DESTEK GOREV VE SORUMLULUKLAR

7.1. -

8. | ISIN GEREKTIRDIiGI YETKILER

= Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: yerine getirme yetkisine sahip olmalk,
= Yukarida belirtilen gorevleri yerine getirebilmek icin gerekli makine donanim ve

malzemeleri is gtivenligi kurallar cercevesinde kullanma yetkisine sahip olmak
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